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BEGUTACHTUNGS FORMULARE

Der Begutachtungsprozess kann durch die Erstellung eigener Begutachtungsformulare (review forms)
unterstutzt und sehr dediziert gesteuert werden.

ERSTELLUNG EINES BEGUTACHTUNGSFORMULARS

e Einstellungen (Settings)” -> ,Workflow” -> , Begutachtung (Review)” -> , Begutachtungsformulare
(Review forms)“ -> ,Begutachtungsformular erstellen (create review form)“

e Im ersten Reiter Titel und Beschreibung eintragen

e Im zweiten Reiter ,,Formularelemente” ,Neues Feld anlegen” wahlen

e Als Feldtypen stehen unterschiedliche Textfelder sowie Radiobuttons (nur eine Auswahimaoglichkeit
moglich) und Checkboxen (Mehrfachauswahl) zur Verfliigung. Das Handling ist selbsterkldrend.

e  Wichtig: Checkbox ,In Nachricht an Autor/in aufgenommen*
Nur wenn dieser Haken gesetzt ist wird dieses Feld in die Mail an die Autor*innen eingefiigt, die bei
»Beitrag annehmen” durch den Redakteur generiert wird.

e Das Formular vollstandig aufbauen, also alle bendtigten Felder hinzufiigen

e  Der Reiter ,Vorschau” hilft bei der Gestaltung

Zum Schluss das Formular aktivieren, damit es benutzt werden kann:

Begutachtungsformulare Sortieren Begutachtungsformular erstellen
Titel In Begutachtung Beendet Aldiv
> test 0 1

» Eigenes 0 U/+

Begutachtungsformular

ZUWEISEN EINES BEGUTACHTUNGSFORMULARS

Um ein eigenes Formular zu nutzen, wird es im Begutachtungsprozess den Gutachter*innen zugewiesen:

Gutachter/innen

¥ Ronald Anfrage akzeptic
Gutachten fallig: 2019

Gutachten-Details E-Mail an Gutachter/in | Bearbeiten Ve
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Gutachten bearbeiten x

Wichtige Daten
2019-11-20 2019-11-27
Antwort fallig am

Datum der Falligkeit des Gutachtens

Begutachtungstyp
@ Double-blind

@ Blind

© Offen

Zu begutachtende Dateien

Zu begutachtende Dateien

Q, Suchen
3 392-1  Artikeltext, Beispielartikel.pdf Oktober Artikeltext
30,
2019
Begutachtungsformular
Eigenes Begutachtungsformular IZI

0K Abbrechen

Starten die Begutachter*innen nun den Begutachtungsprozess, erhalten sie das erstellte Formular auf dem
Schirm.

Begutachtung: test nach update

1. Anfrage 2. Richtlinien 3. Download & Begutachtung 4. Abschluss

Review Files

383-1  Artikeltext, Beispielartikel_gut3.pdf

Begutachtung

Geben Sie Ihr Gutachten in das unten stehende Formular ein.

(Mg der wissenschaftlichen und/oder praktischen Relevanz, der Neu:
Beitrag (wie oben beschrieben) Sie priifen.

Thre allgemeine Empfehlung fiir diesen Beitrag...

*

@ zur Vergffentlichung annehmen
@  mit Anderungen akzeptieren

) ablehnen
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Bei der Ubernahme der Einreichung durch die Redaktion (Button ,,Einreichung annhmen*) kann man die
definierten Felder des Gutachtens in die Mail an die Autor*innen einfligen.

E-Mail senden
@ Eine E-Mail-Benachrichtigung an die Autor/innen schicken: Arnold Autor
E-Mail nicht an Autor/in schicken

h & B 7 YU & 2 o 2 MUpoad 4

Arnold Autor,

wir sind zu einer Entscheidung in Bezug auf Ihre Einreichung fUr Testjournal OJ5-Team: "test nach update”
gekommen.

Unsere Entscheidung lautet: Beitrag annehmen

ois3admin Testiournal

+ Gutachten der E-Mail hinzufiigen

Begutachtungsdateien auswihlen, um sie mit den Autor/innen zu teilen

Q Suchen Datei hochladen

» [ [B 38319 Artikelteyt Beisnislartikal nit3 ndf Olktoher Artikaltayt

AUSWIRKUNGEN

Ein Formular kann nicht gelscht oder gedndert werden, solange eine Einreichung verknipft ist. Erst wenn der
Begutachtungsprozess abgeschlossen ist, ist dies wieder moglich.
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